2.2  Організація  роботи  навчального закладу  
Продовжити здійснення навчально-виховного процесу у двох відділеннях гімназії:

· І ступень – загальноосвітні класи;

· ІІ-ІІІ ступені – гімназійні класи.

Затвердити робочий тиждень гімназії – 5-денний.

Циклограма   дня  

Початок занять  -   08.30

Кінець роботи   -   18.00
Тривалість  уроку:

   1 класи  –  35 хвилин

        2-4  класи  -  40 хвилин

        5-11 класи -  45 хвилин
Розклад  дзвінків:                                 

	
	        1-4 класи    
	     2 – 4 класи
	   5 – 11 класи

	1 урок
	08.30 – 09.05
	08.30 – 09.10
	08.30 – 09.15

	2 урок
	09.25 – 10.00
	09.25 – 10.05
	09.25 – 10.10

	3 урок
	10.25 – 11.00
	10.25 – 11.05
	10.30 – 11.15

	4 урок
	11.30 – 12.05
	11.30 – 12.10
	11.35 – 12.20

	5 урок
	12.25 – 13.00
	12.25 – 13.05
	12.30 – 13.15

	6 урок
	
	
	13.25 – 14.10

	7 урок
	
	
	14.20 – 15.05

	ГПД
	13.10 – 18.10
	13.10 – 18.10
	

	Факультативи, гуртки,
спортивні секції
	
	
	16.00 – 18.00


 У 2017-2018 н.р. укомплектувати таку кількість класів:
      загальноосвітніх класів: 
І ступень -     
 1 – 3
 2 – 2
 3 – 2
 4 – 2

           Гімназійних класів:

ІІ ступень: 

5 – 2

6 – 2

7 – 2

8 – 2
9 – 2
ІІІ ступень:

10 – 1

11 – 1

Всього: 21 класів
Затвердити графік чергування адміністрації:

понеділок – Омельченко С.О

вівторок   - Зоріна Р.П.

середа       - Ковач О.І. 

четвер       - Зоріна Р.П.

п’ятниця  - Омельченко С.О.
Призначити класними керівниками вчителів:

Загальноосвітніх класів:
1 - А - Гарева Т.П.

1 - Б - Наумова З.П.

1 – В - 

2 – А – Загоруйко М.В.
2 – Б – Фокіна О.Ю.
3- А – Короп А.А.
3 – Б – Кожем якіна Т.А.. 
4 – А – Чиж Т.В. 
4 – Б – Усик Л.А.
Гімназійних класів:
5 - А – Голубнича В.О.
5 - Б – Лісна К.А.
6-А – Зібалов А.А.
6-Б – Скрипник Н.К.
7-А – Ільгова С.І. 
7-Б – Карпенко М.М.
8 - А – Мусієнко С.Г.
8 - Б –  Марусенко Є.Л.
9 – А – Гащенко О.В.
9 – Б – Пугач Т.Ф.
10 – Крутогуз І.В. 
11  – Ковач О.І.
Розподіл кабінетів за класами та вчителями

	Поверх
	№  кабінету
	Кабінет
	Відповідальний вчитель
	Відповід. клас
	Класний керівник

	І поверх  
№ 1-13 каб.
Відповідальний адміністратор 

Зоріна Р.П.
	1-3
	Директора
	Вєхова Т.М.
	
	

	
	5
	заступника директора
	Зоріна Р.П.
	
	

	
	6,8
	бібліотека, книгосховище
	Якименко О.Г.
	
	

	
	7
	методичний кабінет
	Ковач О.І.
	
	

	
	12
	заступника директора з виховної роботи
	Омельченко С.О.
	
	

	
	13
	завгоспа
	Якушко С.Т.
	
	

	ІІ поверх 
19 - 35 каб.
спортзал
Відповідальний адміністратор 

Якушко С.Т.
	19
	Історії та географії
	Зібалов А.А.
	6- А
	Зібалов А.А. 

	
	20
	Хімії
	Пугач Т.Ф.
	
	

	
	23
	Біології
	Пугач Т.Ф.
	9-Б
	Пугач Т.Ф.

	
	24
	Захист Вітчизни
	Фокін С.О.
	
	

	
	25
	Початкові класи
	Усик Л.А.
	4 - Б
	Усик Л.А.

	
	26
	Початкові класи
	Фокіна О.Ю.
	2-Б
	Фокіна О.Ю.

	
	27
	Географії
	Лісна К.А.
	5-Б
	Лісна К.А.

	
	28
	Початкові класи
	Наумова З.П.
	1-Б
	Наумова З.П.

	
	29
	Історії
	Ковач О.І.
	11
	Ковач О.І.

	
	30
	Інформатики
	Ковач Д.Б.
	
	

	
	
	Спортивна зала
	Фокін С.О.
	
	

	
	35
	Зарубіжної

літератури
	Ільгова С.І.
	7-А
	Ільгова С.І.

	ІІІ поверх  
36 - 48 каб.

Відповідальний адміністратор 

Ковач О.І.
	36
	Укр. мови та літ-ри
	Марусенко Є.Л.
	8-Б
	Марусенко Є.Л.

	
	37
	Фізики
	Титаренко О.Р.
	
	

	
	39
	Комп’ютерний
	Ковач Д.Б.
	
	

	
	40
	Математики
	Скрипник Н.К.
	6 - Б
	Скрипник Н.К.

	
	41
	Основи здоров’я
	Гащенко О.В.
	9-А
	Гащенко О.В.

	
	42
	Початкові класи
	Гарєва Т.П.
	1 - А
	Гарєва Т.П.

	
	43
	Іноземної мови
	Крутогуз І.В.
	10
	Крутогуз І.В.

	
	44
	Укр.мови та літ-ри
	Голубнича В.О.
	5-А
	Голубнича В.О.

	
	45
	Укр.мови та літ-ри
	Мусієнко С.Г.
	8-А
	Мусієнко С.Г.

	
	46
	Естетики
	Серебрякова Т.В.
	
	

	
	48
	Трудового навчання
	Гащенко О.В.
	
	

	ІV поверх
50 - 64 каб.
Відповідальний адміністратор 

Омельченко С.О.
	50
	Початкові класи
	Загоруйко М.В.
	2 - А
	Загоруйко М.В.

	
	52
	Освітній музей
	Якименко О.Г.
	
	

	
	53
	Початкові класи
	Короп А.А.
	3- А
	Короп А.А.

	
	54
	Флористична зала
	Зоріна Р.П.
	
	

	
	55
	Початкові класи
	Кожем’якіна Т.А.
	3 - Б
	Кожем’якіна Т.А.

	
	56
	Кабінет народознавства
	Мусієнко С.Г.
	
	

	
	57
	Комп’ютерний клас
	Ковач Д.Б.
	
	

	
	58
	Музики
	Карпенко М.М.
	
	

	
	59
	Початкові класи
	Чиж Т.В.
	4 - А
	Чиж Т.В.

	
	60
	Малий спортивний зал
	Кожем’якіна Т.А.
	1-4
	

	
	64
	ГПД
	Гарева Т.П.
	
	


Прийом  відвідувачів:

Директор 

Вєхова Тамара Миколаївна – 
 понеділок      8.00 – 13.00

 четвер            13.00 – 17.00





Заступник директора з навчально-виховної роботи -
 Зоріна Раїса Павлівна  -             

                                                                                середа   8.00 - 13.00









 четвер   13.00 – 17.00

Заступник директора з навчально-виховної роботи
 Ковач Оксана Іванівна -

                                                                                  середа  8.00 – 16.00

Заступник директора з навчально-виховної роботи

 Омельченко Світлана Олександрівна  -

                                                                                 вівторок    8.00 – 13.00

  п’ятниця  14.00 – 17.00

Циклограма  щомісячної  діяльності  школи

	№

з/п
	Заходи
	Відповідальний
	Термін

виконання

	  1
	Адміністративні наради із заступниками.

Виробничі наради з педагогічними 
працівниками.


	Вєхова Т.М.
Вєхова Т.М..


	щопонеділка

щопонеділка

	  2


	Наради при директорові.
	Вєхова Т.М.
	згідно

з  графіком


	  3


	Засідання  педагогічної  ради.


	Вєхова Т.М.
	згідно

з  графіком

	  4
	Засідання методичної ради.
	Вєхова Т.М.
	згідно

з  графіком

	  5
	Проведення загальних зборів колективу.


	Вєхова Т.М.

	двічі на рік



	  6


	Проведення профспілкових зборів працівників закладу.


	Голова ПК
	двічі на рік



	  7


	Проведення загальношкільних батьківських зборів.
	Вєхова Т.М., Омельченко С.В.
	один раз

на  семестр

	  8
	Проведення класних батьківських зборів.

	Омельченко С.О.
класні  керівники
	двічі на семестр

	9
	Засідання батьківського комітету.

	Вєхова Т.М., Омельченко С.О.

	двічі на семестр

	10
	Засідання  ради гімназії.


	Вєхова Т.М., Марусенко Є.Л.


	двічі на семестр
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